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Universidade Federal de Alagoas

Gabinete da Reitoria

PORTARIA N° 1.293, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2022

o

Altera a Portaria n
1.060/2020/GR/UFAL de 30 de
dezembro de 2020 e estabelece
procedimentos para execucgao
or¢amentaria e financeira dos auxilios
financeiros aos estudantes, inclusive
estagiarios e monitores, que sejam
custeados com o or¢amento da
Universidade Federal de Alagoas.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das atribui¢des que lhe confere o
§ 1° do artigo 15 do Estatuto da Ufal, aprovado pela Portaria N°4067/MEC, de 29/12/2003, tendo em vista o
que consta no processo 23065.019146/2020-06, e

CONSIDERANDO o que ¢ preconizado na Lei Complementar n® 101/2000, na Lei 4.320/64, na Portaria n°
393/GR/2015, e na Portaria n° 1.060/2020/GR/UFAL, resolve:
CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A concessdo de qualquer auxilio financeiro a estudantes que utilize recursos do or¢amento da UFAL
estara sujeita ao disposto nesta portaria.

Art. 2° Apenas as Pro-Reitorias da UFAL e os Campi fora de sede podem figurar como solicitantes de auxilio
financeiro a estudante.

Paragrafo Unico: Os solicitantes poderdo indicar setores responsaveis pelo acompanhamento e controle da
execuc¢ao do auxilio instituido.

Art. 3° Equipara-se a auxilio financeiro a estudantes, para fins desta portaria:
I. Bolsa, inclusive as recebidas em carater esporadico;
II. Estagio.

Paragrafo Unico: N#o se incluem na regulamentacio desta portaria os valores recebidos por estudante a titulo
de passagens e restituigdes.

Art. 4° Os auxilios financeiros a estudantes poderdo ser custeados das seguintes maneiras:
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I. Recursos proprios diretamente arrecadados pelo setor solicitante;
II. Recursos previstos na Lei Orgamentaria Anual, geridos pelo setor solicitante;
III. Recursos previstos na Lei Or¢amentaria Anual, geridos pela PROGINST.

Paragrafo Unico: Em todos os casos, o objetivo da acdo orcamentaria proposta devera ser compativel com a
despesa pretendida.

Art. 5° A concessdo de auxilios financeiros estara sujeita, obrigatoriamente, a:
1. Publicagdo de edital; ou
I1. Publicagdo de instrugdo normativa.
Art. 6° As minutas de editais elaborados para concessao de auxilio financeiro a estudantes estarfio sujeitas a:
I. Anélise prévia da Coordenadoria de Programag¢ao Orgamentaria, no prazo de trés dias uteis;
II. Deliberagao do Pro-Reitor de Gestao Institucional, no prazo de trés dias uteis.
Paragrafo Unico: As instrugdes normativas ndo serdo submetidas a analise prévia da Coordenadoria de
Programag¢do Or¢amentaria ou a deliberagdo do Pro-Reitor de Gestao Institucional.
CAPITULO IT

CONCEITOS

Art. 7° Para fins desta portaria ficam definidos os conceitos abaixo:

I. Estudante: Pessoa fisica com vinculo discente e matricula ativa na Universidade Federal de Alagoas, ainda
que na modalidade a distancia;

II. Auxilio financeiro a estudantes: Sao todas as despesas realizadas com bolsas de estudo, a qualquer titulo,
e demais auxilios financeiros pagos a estudantes, ainda que em carater esporadico, inclusive as despesas com
auxilios pagos a estudantes na condi¢ao de estagidrios ou monitores;

III. Setor solicitante: Pro-Reitorias e Campi fora de sede da UFAL;
IV. Setor responsavel: Pro-Reitorias, Campi fora de sede, Unidades Administrativas, Unidades Académicas,
Orgaos de Assessoramento, Departamentos e quaisquer outras unidades constantes no organograma da

UFAL;

V. Recursos proprios: Recursos diretamente arrecadados pelo setor solicitante, recebidos na conta tinica da
UFAL, que foram pagos através de Guias de Recolhimento da Unido (GRU);

VI. Andlise técnica or¢amentaria: Andlise dos fatores que interferem na gestdo, execugdo e controle dos
recursos orcamentarios vinculados ao orcamento da UFAL, considerando aspectos como a¢ao orcamentaria,
fonte de recursos, programacao da receita e despesa equivalente, objetivos e metas da acao e sua relagdo com
a despesa pretendida.
CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS

Do setor solicitante
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Art. 8° Para o setor solicitante ficam estabelecidas as seguintes competéncias:

I. Elaborar instru¢ao normativa de concessao de auxilio financeiro a estudante;

II. Encaminhar ficha orcamentaria;

III. Elaborar minuta de edital de concessao de auxilio financeiro a estudante;

IV. Encaminhar edital via processo administrativo eletronico para analise da CPO/PROGINST;

V. Emitir declaracdo de disponibilidade orgamentaria, quando for gestor do recurso conforme definido no
artigo 4°, I e Il desta portaria;

VI. Ajustar o edital;

VII. Publicar o edital.
Do setor responsavel

Art. 9° Para o setor responsavel ficam estabelecidas as seguintes competéncias:
I. Acompanhar todas as etapas necessarias a implantagao do auxilio financeiro a estudantes;

II. Efetuar o cadastro e o desligamento dos bolsistas no SIPAC, que sera homologado pela Pro-Reitoria
vinculada;

III. Estabelecer procedimentos de controle, acompanhamento permanente, registro e guarda das informagoes
e documentagdes dos bolsistas, bem como comprovantes de regularidade da bolsa;

IV. Manter atualizada a planilha online de projecao anual de pagamento dos auxilios e comunicar as
alteragdes a CPO/PROGINST.

Paragrafo Unico: Os setores solicitantes e os setores responsaveis assumirdo responsabilidades solidérias
quanto a analise dos critérios de legalidade, oportunidade e conveniéncia para desenvolvimento da agdo, de

tal modo que o objetivo proposto justifique a publicacdo do edital, bem como comprovar a conformidade da
bolsa instituida.

Da Coordenadoria de Programaciao Orcamentaria

Art. 10° Para a Coordenadoria de Programacgao Or¢amentaria ficam estabelecidas as seguintes competéncias:
I. Efetuar analise técnica orgamentéria do edital;

II. Conferir a viabilidade or¢amentaria do edital, a partir da andlise da agao e fonte dos recursos indicadas
para custear a despesa;

III. Verificar se ha autorizagao do gestor dos recursos;

IV. Requisitar ao setor solicitante ajustes orcamentarios na minuta do edital, quando necessario;

V. Encaminhar parecer técnico or¢amentario para aprecia¢ao do Pré-Reitor de Gestdo Institucional;
VI. Encaminhar processo para abertura de empenho;

VII. Cadastrar o auxilio financeiro a estudantes no SIPAC;
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VIII. Renovar as cotas e matrizes or¢amentarias no SIPAC a cada exercicio orgamentario;
IX. Criar e acompanhar planilha online de projecdo anual de pagamento dos auxilios.
Paragrafo Unico: N&o caberd a CPO analisar critérios como justificativa, objetivo, oportunidade e

conveniéncia de publicagdo do edital proposto, devendo o setor solicitante fundamentar o processo de modo
a atestar a pertinéncia da demanda.

Do Pro-reitor de Gestao Institucional

Art. 11° Para o Pré-Reitor de Gestdo Institucional ficam estabelecidas as seguintes competéncias:
I. Deliberar acerca da aprovagao dos editais submetidos 8 PROGINST;

II. Emitir declaragdo de disponibilidade or¢amentaria, especificando os recursos que deverdo ser utilizados
para o custeio das despesas, nos casos em que a PROGINST for gestora dos recursos;

II1. Declarar ciéncia nos editais aprovados cujos recursos nao sejam geridos pela PROGINST;

IV. Fundamentar a recusa das minutas rejeitadas.

Paragrafo Unico: O pro-reitor podera solicitar assessoramento do gabinete reitoral para tomada de decisdes
estratégicas.

Do Departamento de Contabilidade e Financas

Art. 12 Para o Departamento de Contabilidade e Finangas ficam estabelecidas as seguintes competéncias:
I. Emitir e encaminhar notas de empenho para o setor responsavel;

II. Fornecer orientagdes e informagdes sobre processos de pagamento de bolsas/auxilios;

III. Cadastrar os empenhos no SIPAC;

IV. Liquidar e pagar a bolsa em conformidade com a instru¢ao do processo.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS
Art. 13 Para viabilizar a execu¢do or¢camentaria e financeira dos auxilios estudantis deverdo ser seguidos os
procedimentos abaixo:
I. Submissdo de edital ou apresentagdo de instru¢ao normativa;
II. Empenho.
Paragrafo unico: O ndo atendimento da fase indicada no inciso I deste artigo obsta o prosseguimento da fase

de empenho.

Secao 1
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Da submissao de edital
Art. 14 A fase de submissdo compreende uma série de agdes sucessivas ¢ interdependentes, desde o envio da
minuta de edital de concessdo de auxilio financeiro a estudantes até a publicacdo do edital aprovado.
§ 1° A submissao de minuta de edital devera ocorrer com antecedéncia minima de 15 dias de sua publicagao.

§ 2° A implementacdo do auxilio se dard no primeiro dia Util de cada més, ndo sendo permitido pagamento
de auxilio parcial mensal.

Art. 15 As minutas dos editais para concessdo de auxilio financeiro a estudantes poderdo ser confeccionadas
a critério do setor solicitante, de acordo com as suas necessidades, desde que contenham, obrigatoriamente:

I. A indicagdo da ag¢do or¢gamentaria que custeara o auxilio;

II. A indicagdo da fonte de recursos que custeara o auxilio;

III. O valor unitario do auxilio;

IV. O teto orgamentario considerando o nimero maximo de bolsistas selecionados para o periodo previsto;
V. O més e ano de inicio do recebimento da bolsa;

VI. O més e ano de término do recebimento da bolsa;

VII. A possibilidade de acimulo ou ndo da bolsa, desde que de acordo com as legislagdes pertinentes;
VIII. A necessidade ou ndo do envio de frequéncia;

IX. O plano de atividades do bolsista, se houver.

Art. 16 Os processos eletronicos de submissao de edital deverao ser instruidos contendo, obrigatoriamente:
I. Minuta do edital;

II. Declaragao de ciéncia e anuéncia do setor solicitante;

III. Declaragao de disponibilidade orcamentaria, quando o setor solicitante for gestor do recurso.

Art. 17 A minuta do edital sera enviada por meio de processo eletronico pelo setor solicitante a
CPO/PROGINST.

§ 1° A CPO/PROGINST efetuaré analise técnica orgamentaria das minutas dos editais.

§ 2° Havendo necessidade de ajustes na minuta do edital, o processo serd devolvido ao setor solicitante para
corre¢ao.

§ 3° O processo corrigido serd submetido a reanalise e posteriormente encaminhado ao Pro-Reitor de Gestao
Institucional.

§ 4° O Pro-Reitor de Gestdo Institucional emitira andlise justificada aprovando ou reprovando a publicacio
do edital, considerando fatores intrinsecos a gestao do or¢gamento da universidade.

§ 5° Em caso de analise positiva para a publicacdo do edital em que o setor solicitante for o gestor dos
recursos indicados, o Pro-Reitor de Gestdo Institucional remetera a minuta aprovada para a CPO.

§ 6° Em caso de analise positiva para a publicagdo do edital em que o setor solicitante nao seja gestor dos
recursos indicados, o Pro-Reitor de Gestao Institucional emitira declaragao de disponibilidade orgamentaria
e, posteriormente, remetera a minuta aprovada para a CPO.
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§ 7° Em caso de analise negativa para a publicagdo do edital, o Pr6-Reitor de Gestdo Institucional fard a
devolugdo dos autos para ciéncia da CPO/PROGINST, que devolvera os autos para o setor solicitante.

Art. 18 Aprovada a minuta ¢ atendidos os critérios formais para prosseguimento, a CPO/PROGINST
devolvera o processo ao setor solicitante para publicagdo do edital.

§ 1° Os editais deverdo ser publicados no site da UFAL de forma que possam ser acessados por qualquer
interessado.

§ 2° O setor responsavel devera devolver o processo eletronico contendo o link do edital publicado para a
CPO/PROGINST.

§ 3° Em caso de necessidade de retificacdo de edital publicado que altere as informagdes constantes nos
incisos I a IX do artigo 15, a minuta da retificacdo devera ser submetida a analise da CPO/PROGINST por
meio de processo eletronico nos mesmos termos dos artigos 16 e 17, com as devidas ressalvas.

§ 4° SO serdo aceitas retificagdes cujas minutas sejam enviadas para a CPO/PROGINST até o dia 15 de
novembro de cada ano.

Secao I1

Da apresentac¢io de instrucio normativa

Art. 19 A apresentagdo de instrugdo normativa constitui fase de implementa¢do de auxilios financeiros
eventuais ou de fluxo continuo que ndo se submetam a publicac¢do de editais.

§ 1° E auxilio eventual aquele recebido pelo estudante em situagdes especificadas pela instru¢do normativa
que nao ultrapassem quatro meses, seguidos ou intercalados, no mesmo ano.

§ 2° E auxilio de fluxo continuo aquele recebido pelo estudante sem data de encerramento estabelecida,
sendo sua vigéncia definida pelos critérios da instrugdo normativa.

Art. 20 A apresentacdo de instrucdo normativa para implementacdo de auxilio financeiro a estudantes
ocorrera nas seguintes situacoes:

I. No inicio de cada ano, para emissdao de empenho;
II. No caso de publicagdo de instrugdo que crie um novo auxilio financeiro;
II1. No caso de atualizagdo de instrugdao normativa de auxilio financeiro ja existente.

Paragrafo Unico: A publicagio de instrugio normativa ndo pressupde a possibilidade de pagamento de
auxilios, o que dependera do atendimento do disposto nesta portaria.

Art. 21 Os processos eletronicos de apresentagdo de instru¢do normativa deverdo ser instruidos contendo,
obrigatoriamente:

I. Copia da instrucao normativa vigente;

II. Ficha orcamentaria;

I11. Declaragao de ciéncia e anuéncia do setor solicitante;

IV. Declaragdo de disponibilidade or¢amentaria, quando o setor solicitante for gestor do recurso.

Art. 22 A ficha orgamentaria constante no anexo Il devera ser preenchida com os seguintes dados:

I. A indicagdo da acdo orgamentaria que custeard o auxilio;
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II. O programa de trabalho resumido (PTRES);

III. A indicacdo da fonte de recursos que custeara o auxilio;

IV. O valor unitario do auxilio;

V. O teto orcamentario considerando o nimero maximo de auxilios concedidos por més;

VI. O teto orgamentario considerando o nimero maximo de auxilios concedidos no ano;

VII. O més ¢ ano de inicio do recebimento do auxilio;

VIII. O més e ano de término do recebimento do auxilio;

IX. A possibilidade de acimulo ou ndo do auxilio, desde que de acordo com as legislagdes pertinentes.

Art. 23 Nao serd permitida a indicacdo ou disponibilidade de recursos or¢amentérios de anos subsequentes
em obediéncia ao principio da anualidade do orcamento publico.

Art. 24 As instru¢des normativas apresentadas a CPO/PROGINST deverdo estar vigentes e publicadas no
portal eletronico da UFAL.

§ 1° A CPO/PROGINST nao efetuard anélise técnica das instru¢des normativas.

§ 2° Havendo necessidade de ajustes na ficha orcamentdria, o processo serd devolvido ao setor solicitante
para corregao.

§ 3° O processo corrigido sera submetido a reandlise € posteriormente encaminhado ao Pré-Reitor de Gestao
Institucional.

§ 4° O Pré-Reitor de Gestdo Institucional emitira andlise justificada aprovando ou reprovando a
implementag@o do auxilio, considerando fatores intrinsecos a gestao do or¢amento da universidade.

§ 5° Em caso de andlise positiva em que o setor solicitante for o proprio gestor dos recursos indicados, o Pro-
Reitor de Gestdo Institucional devolveré os autos para a CPO/PROGINST.

§ 6° Em caso de analise positiva em que o setor solicitante ndo seja gestor dos recursos indicados, o Pro-
Reitor de Gestdo Institucional emitird declaracdo de disponibilidade orgamentaria e, posteriormente,
devolvera os autos para a CPO/PROGINST.

§ 7° Em caso de andlise negativa, o Pro-Reitor de Gestdo Institucional fara a devolugdo dos autos para
ciéncia da CPO/PROGINST, que devolvera os autos para o setor solicitante.

§ 8° Em caso de necessidade de retificagdo de ficha orcamentaria que altere as informagdes constantes nos
incisos I a VIII do artigo 22, a minuta da retificagdo devera ser submetida a analise da CPO/PROGINST por
meio de processo eletronico nos mesmos termos dos artigos 21 a 24, com as devidas ressalvas.

§ 9° S6 serdo aceitas retificacdes cujas minutas sejam enviadas para a CPO/PROGINST até o dia 15 de
novembro de cada ano.

Secao 111

Dos Recursos Orcamentarios

Art. 25 Sao recursos geridos pelo setor solicitante:
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I. Aqueles recebidos no SIPAC via matriz de descentralizagdo de recursos interna;
II. Aqueles diretamente arrecadados pela unidade sob a forma de receita propria;
III. Aqueles recebidos no SIPAC mediante transferéncia entre unidades da propria UFAL;

IV. Aqueles recebidos na LOA que, em decorréncia do objetivo da agdo or¢amentaria, sdo geridos por uma
unidade especifica.

§ 1° Os setores solicitantes que sejam gestores de recursos deverdo emitir suas proprias declaracdes de
disponibilidade orcamentaria no modelo do anexo I.

§ 2° As declaracdes de disponibilidade or¢amentéria s6 poderdo ser assinadas por Pro-Reitores, diretores de
campi fora de sede ou superiores.

Art. 26 Os setores solicitantes que ndo sejam gestores de recursos deverao indicar no processo a necessidade
de emissdo de declaracdo de disponibilidade or¢amentéria pelo Pro-Reitor de Gestdo Institucional.

§ 1° E permitido que os setores gestores de recursos solicitem orgamento ao Pro-Reitor de Gestdo
Institucional quando:

I. Houver incompatibilidade do objeto da acdo gerida pelo setor solicitante com a finalidade proposta na
minuta do edital;

II. Mediante justificativa, em qualquer caso.

§ 2° E permitida a composi¢ao de recursos de diferentes fontes e agdes orcamentarias para atendimento de
um mesmo edital.

§ 3° Nao serd permitida a indicagdo ou disponibilidade de recursos orcamentarios de anos subsequentes em
obediéncia ao principio da anualidade do or¢gamento publico.
Secao IV

Do empenho

Art. 27 A fase de empenho decorrera, exclusivamente:

I. Da aprovagao e publicacdo do edital nos termos da secao I;

II. Da implementacao do auxilio decorrente de instrugdo normativa nos termos da Se¢do II.
Paragrafo Unico: A emissdo do empenho esta condicionada a despesa previamente autorizada.

Art. 28 A solicitagdo do empenho devera ocorrer apos a publicagdo do edital ou de implementacdo do
auxilio decorrente de instru¢do normativa, como ato continuo do processo de origem.

Paragrafo Unico: O empenho deverd ser emitido no més anterior ao inicio do auxilio financeiro ao
estudante.
Secao V
Das implicagdes do principio da anualidade or¢camentaria

Art. 29 Os setores solicitantes poderdo estabelecer auxilios financeiros a estudantes cuja vigéncia exceda o
exercicio orcamentario vigente.
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§ 1° A CPO/PROGINST instruird, nos 30 (trinta) dias que antecedem o término do exercicio corrente,
processo eletrdnico para emissdo de empenhos de auxilios vigentes no exercicio seguinte, com base nas
projecdes informadas pelo setor solicitante ou responsavel.

§ 2° A emissdo de empenhos para pagamento dos auxilios financeiros a estudantes dependerd de
disponibilidade or¢amentaria emitida no exercicio orcamentario correspondente.

§ 3° A vigéncia do edital sem disponibilidade or¢amentaria correspondente obsta o pagamento dos auxilios.

§ 4° Devera ser emitida declaragdo de disponibilidade or¢gamentaria no inicio de cada exercicio de referéncia
nos casos de auxilios que prevejam mais de um exercicio or¢amentario no seu periodo de vigéncia.

§ 5° Nao ¢ permitida a emissdo de declaracdo de disponibilidade orgamentdria em exercicio orgamentario
diferente do exercicio do pagamento do auxilio.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 E vedada a execugio de despesa sem empenho prévio que a autorize.
Art. 31 Nao havera pagamento de bolsa anterior & convocacao do bolsista.

Art. 32 As folhas de frequéncia e requisi¢des de pagamento de bolsas deverdo ser operacionalizadas no
SIPAC.

Art. 33 Casos excepcionais deverdo ser enviados para analise da CPO/PROGINST.

Art. 34 Esta portaria entra em vigor em 1° de janeiro de 2023, revogadas todas as disposi¢cdes em contrario.
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ANEXO 1

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Processo n°:
Objeto:

Valor disponibilizado: R$

Rubricas Or¢camentarias

Acao Orcamentaria:

Programa de trabalho resumido (PTRES):
Fonte de recursos:

Natureza de despesa:

Plano Interno:

Eu, no exercicio de cargo em comissdo das Institui¢des Federais de Ensino de nivel DAS-4 (CD 3) ou
superior nos termos da portaria n° 121/2019/ME, do § 1° do art. 80 do decreto-lei 200/67 e dos incisos I e 11
do art. 167 da CRFB/1988, bem como do inciso III do § 2° e do § 9° do art. 7°, do art. 14 ¢ do art. 39, todos
da Lei 8.666/93; declaro que ha dotacdo or¢gamentaria suficiente para a cobertura da despesa que se pretende
realizar, conforme objeto, valor e rubricas orcamentarias descritas.

Local e data.
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Assinatura (Nome/Fungao/Cargo/SIAPE)

ANEXO IT

FICHA ORCAMENTARIA

Processo n°:

Instru¢do Normativa n°:

|I. Ac¢do Orgamentaria: ||
|H. Programa de trabalho resumido (PTRES): ||

|IH. Fonte de recursos: ||

|V. Teto orgamentéario mensal: ||

|VI. Teto or¢amentario anual: ||

|
|
|
|IV. Valor unitario do auxilio: || |
|
|
|

|VII. Més/ano de inicio do recebimento do auxilio: ||

VIII. Més/ano de término do recebimento do
auxilio:

|IX. Possibilidade de acimulo: || |

Assinatura (Nome/Funcao/Cargo/SIAPE)

https://sipac.sig.ufal.br/sipac/VerInformativo?id=35360&imprimir=true 1112



		2023-01-02T13:12:05-0300
	JOSEALDO TONHOLO:16392398805
	Eu sou o autor deste documento




